MV
Mecklenburg-Vorpommern

Fachschule flir Agrarwirtschaft

Gepriifte Agrarbiirofachkraft

Ansprechpartner: BilSE-Institut Giistrow, Telefon +49 3843-77360

Voraussetzungen fiir die Zulassung zur Priifung:

= eine mit Erfolg abgelegte Abschlusspriifung in einem anerkannten
Ausbildungsberuf der Agrarwirtschaft und danach eine mindestens 1-jahrige
Berufspraxis oder

= eine mit Erfolg abgelegte Abschlusspriifung in einem anerkannten
Ausbildungsberuf im kaufmannischen Bereich und danach eine mindestens 3-
jahrige Tatigkeit in einem Unternehmen der Agrarwirtschaft

= Teilnahme an der FortbildungsmalRinahme , Geprifte Agrarbirofachkraft”

= Antrag auf Zulassung zur Fortbildungsprifung bei der zustandigen Stelle nach
dem Berufsbildungsgesetz (www.lallf.de)

Ausbildungsdauer:
= 2 Winterhalbjahre berufsbegleitend (1 Tag/Woche)
= Termine auf Anfrage

Ausbildungsziele:

= Kompetenzen in der klassischen Biiro- und Buchfiihrung, in steuerlichen und
rechtlichen Belangen sowie in der Thematik der Agrarférderung

= Der Abschluss Agrarbirofachkraft qualifiziert zur Arbeitserledigung im Biiro
eines Agrarbetriebes mit Hilfe der elektronischen Datenverarbeitung und
befahigt die Arbeitsablaufe zu beurteilen und zu optimieren sowie
kommunikative Aufgaben zu erfillen.

Fachschule fiir Agrarwirtschaft des Landes MV
Bockhorst 1

18273 Giistrow

Telefon +49 385 588-60800
www.agrarfachschule-mv.de
poststelle@fs.mv-regierung.de

,Johann Heinrich von Thiinen”

MV
Mecklenburg-Vorpommern

Fachschule flir Agrarwirtschaft
,Johann Heinrich von Thiinen”

Anmeldungen liber das BilSE-Institut Glistrow
unter www.bilse.de

Zielgruppe:
= Birofachkrdfte und Quereinsteiger in landwirtschaftlichen Unternehmen
mit Wohn- oder Betriebssitz in MV

Lehrinhalte und Teile des Priifungsverfahrens:

= |andwirtschaftliche Buchfiihrung

= Anwendung der geltenden Rechtsvorschriften (Wirtschafts-, Arbeits-, Sozial-,
Steuer- und Vertragsrecht)

= elektronische Datenverarbeitung

= Biroorganisation und -kommunikation

= Zeit- und Informationsmanagement

= Vorbereitung von Forderungs- und Verwaltungsunterlagen

Priifung:

Die Prifung erfolgt schriftlich, mindlich und praktisch.
Sie umfasst folgende Priifungsfacher:

= Buchfiihrung und Rechnungswesen

= Recht, Steuern und Versicherungen

= Biroorganisation und -kommunikation

Gebiihren:
= Der Lehrgang, die Zulassung zur Priifung sowie die Prifungsteilnahme sind
gebihrenpflichtig.

Fachschule fiir Agrarwirtschaft des Landes MV
Bockhorst 1

18273 Glistrow

Telefon +49 385 588-60800
www.agrarfachschule-mv.de
poststelle@fs.mv-regierung.de



