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Voraussetzungen für die Zulassung zur Prüfung: 
 eine mit Erfolg abgelegte Abschlussprüfung in einem anerkannten 

Ausbildungsberuf der Agrarwirtschaft und danach eine mindestens 1-jährige 
Berufspraxis oder 

 eine mit Erfolg abgelegte Abschlussprüfung in einem anerkannten 
Ausbildungsberuf im kaufmännischen Bereich und danach eine mindestens 3-
jährige Tätigkeit in einem Unternehmen der Agrarwirtschaft 

 Teilnahme an der Fortbildungsmaßnahme „Geprüfte Agrarbürofachkraft“ 
 Antrag auf Zulassung zur Fortbildungsprüfung bei der zuständigen Stelle nach 

dem Berufsbildungsgesetz (www.lallf.de) 
 
Ausbildungsdauer: 
 2 Winterhalbjahre berufsbegleitend (1 Tag/Woche)  
 Termine auf Anfrage 
 
Ausbildungsziele: 
 Kompetenzen in der klassischen Büro- und Buchführung, in steuerlichen und 

rechtlichen Belangen sowie in der Thematik der Agrarförderung 
 Der Abschluss Agrarbürofachkraft qualifiziert zur Arbeitserledigung im Büro 

eines Agrarbetriebes mit Hilfe der elektronischen Datenverarbeitung und 
befähigt die Arbeitsabläufe zu beurteilen und zu optimieren sowie 
kommunikative Aufgaben zu erfüllen. 
 

 
 
 

Geprüfte Agrarbürofachkraft 
Ansprechpartner: BilSE-Institut Güstrow, Telefon +49 3843-77360 
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Zielgruppe: 
 Bürofachkräfte und Quereinsteiger in landwirtschaftlichen Unternehmen 

mit Wohn- oder Betriebssitz in MV 
 
 
Lehrinhalte und Teile des Prüfungsverfahrens: 
 landwirtschaftliche Buchführung 
 Anwendung der geltenden Rechtsvorschriften (Wirtschafts-, Arbeits-, Sozial-, 

Steuer- und Vertragsrecht) 
 elektronische Datenverarbeitung 
 Büroorganisation und -kommunikation 
 Zeit- und Informationsmanagement 
 Vorbereitung von Förderungs- und Verwaltungsunterlagen 
 
Prüfung: 
Die Prüfung erfolgt schriftlich, mündlich und praktisch. 
Sie umfasst folgende Prüfungsfächer: 
 Buchführung und Rechnungswesen 
 Recht, Steuern und Versicherungen 
 Büroorganisation und -kommunikation 
 
Gebühren: 
 Der Lehrgang, die Zulassung zur Prüfung sowie die Prüfungsteilnahme sind 

gebührenpflichtig. 

 

Anmeldungen über das BilSE-Institut Güstrow 
unter www.bilse.de 


